ADATVEDELEM

Dr. Solti Gydz6 fogorvos Szabdlyzata (eldirdsai) a
Személyes Adatok Kezelésérdl és Védelmérol

1. A Szabalyzat célja:

Dr. Solti Gy6z6 fogorvos, a tovabbiakban: Fogorvos (székhelye: 1013 Budapest Pauler u. 2. 111/34)
adatkezelésének szabalyozasa a jogszabalyi keretek és eldirasok kozott.

A Fogorvos munkavallaloi, illetve a vele kapcsolatba keriild maganszemélyek (pl. betegek,
hozzatartozok, érdekl6dok stb.) személyes adatait a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint,
jogszerlien, tisztességesen €s az €rintett szamara atlathaté modon koteles, gondosan és  szakszertien

koteles kezelni, ennek érdekében az adatokat a technika megfeleld, elegendd biztonsagot nyujto szintjén

allo zart rendszerben tarolja, amelyet folyamatosan feliilvizsgal €s ellendriz annak érdekében, hogy az
illetéktelen személyek altali hozzaférést, adatokkal valé visszaélést megakadalyozza.

2. A Szabalyzat hatalya:

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Fogorvos altal folytatott minden olyan adatkezelésre, illetve
adatfeldolgozasra, amely a vele kapcsolatba keriild, személyes adata alapjan azonositott, vagy
azonosithato természetes személy (elsdsorban betegek és munkavallalok) adataira vonatkozik.

3. A Szabalyzatban el6forduld fontosabb fogalmak értelmezése:

afogorvos: dr. Solti Gy6z6 fogszakorvos

- fogaszati asszisztens: a Fogorvossal munka- vagy megbizasi jogviszonyban all6, megfeleld
szakképesitéssel (fogaszati asszisztens, illetve dental-higiénikus) rendelkez6 szakasszisztens;

- személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilonosen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbollevonhato, az érintettre  vonatkozo kovetkeztetés;

- kiilonleges adat:

- a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zdodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre
vonatkozé személyes adat,

- az egészseégi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a  biliniigyi
személyes adat.

- hozzdjarulas: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, €s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok -
teljes korti vagy egyes miveletekre kiterjedd - kezeléséhez.
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- tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

- adatkezeld. a Fogorvos, aki az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtat ja.

- adatkezelés: az alkalmazott eljarastoi fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,

megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa.

- adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

- nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele.
- adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogyahelyreallitasuk tobbé nem lehetséges.

- adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi.

- adatvédelmi feleljs: a jelen Szabalyzatban meghatarozott munkakort ellatd személy, akia jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért felelds, €s a sziikséges nyilvantartasokat vezeti, és a személyes
adatokat tartalmazo papir alapu okiratokat, iratokat megérzi.

- beteg: a Fogorvos altal fogaszati kezelésben részesiilo, vagy részesiilt természetes személy.
4. Az adatkezelés célja:

A Fogorvoshoz kezelés érdekében fordulo betegek személyes, és a rajuk vonatkozé kiilonleges
(elsésorban egészségligyi) adatok megfeleld nyilvantartasa megfeleld gyodgykezelésiik, s annak késébbi
ellendrzése, nyomon-kovethetdsége érdekében, tovabba a Fogorvos munkavallaldinak munkatigyi
nyilvantartasa, az adok és jarulékok bevallasdhoz, illetve teljesitéséhez sziikséges adatok nyilvantartasa, a
kotelezd statisztikak teljesitése, a munkavallalok elérhetdsége és mindsitése.

5. A Fogorvos altal kezelt adatok meghatarozasa:

5.1 A betegek adatai

5.1.1 A Fogorvos, illetve a fogorvosi asszisztens csak a jelen Szabalyzatban meghatarozott cél
(Isd. 4. pont) eléréséhez sziikséges adatokat jogosult kezelni, igy csak azokat jogosult a
betegektdl elkémi.



5.1.2 A Fogorvos jogosult elkérni a betegtdl a személyi igazolvanyat, lakcimkartydjat, adoigazolvanyat, a
tarsadalombiztositasi azonosito jelét tartalmazo hatosagi bizonyitvanyat, amelyekbdl jogosult kiirni és
zart szamitogépes rendszerén tarolni az abban 1év6 adatokat. Az  arcképes igazolvanyokrél masolatot nem
jogosult késziteni. Ugyancsak elkérheti a beteg minden olyan leletét, amely a fogaszati kezelés
végzéséhez, az eredmények 0Osszehasonlitasahoz sziikségesek. Ezeket a leleteket jogosult lemasolni és a
rendszerében tarolni. A fogorvos jogosult a beteg kezelésérdl diagnozist felallitani, és azt a rendszerében

rogziteni, valamint a sziikséges egyéb leleteket beszerezni (pl. rontgenfelvételt késziteni, és azt a
rendszerben rogziteni, tarolni), illetve a be szerzett egyéb leleteket is rogziteni, tarolni  (pl. mas orvos altal
készitett leletek, rontgenfelvételek, laboratoriumi leletek stb.). A beteg kifejezett hozzajarulasa nélkiil az
emlitett leleteket, adatokat nem jogosult senkinek, még masik orvosnak sem kiadni, bemutatni.

5.1.2 A Fogorvos kiilonleges adatok koziil az egészségi allapotra és a koros szenvedélyre vonatkozo
személyes adatokon kiviil mas kiilonleges adat kezelésére nem jogosult, ezen kiilonleges adatokat is
csak a kezeléssel sziikséges mértékben jogosult kezelni.

5.1.3 A Fogorvos a kifejezetten a fogorvosok szamara kifejlesztett, zart és biztonsdgos adatkezelés
lehetdvé tevo, erre a célra rendszeresitett, legalisan hasznalt, .Dentdl 4" elnevezésii szamitogépes
program segitségével jogosult az 5.1.1 pont szerinti adatok kezelésére. A program csak megfeleld jelszo
alkalmazasaval nyithaté meg, és hasznalhatd. Jelszoval a fogorvos, illetve a vele munkaviszonyban allo
fogaszati asszisztens rendelkezhet. A rendszerben tarolt adatokat kinyomtatott formaban tarolni nem
lehet, amely alol természetesen kivételt képeznek a beteg altal atadott, mas szolgaltato altal készitett
leletek, rontgenfelvételek. Ez utdbbiakat a fogorvos zart szekrényben koteles tarolni, amelyhez csak
neki van hozzaférése.

5.2 Munkavallalok adatai

5.2.1 A Fogorvos csak a jelen Szabalyzatban meghatarozott cél eléréséhez sziikséges adatokat jogosult
kezelni, igy csak azokat jogosult a munkavallaloktol elkérni. Munkavallalé az, aki a Fogorvossal
munkaviszonyban all, vagy korabban munkaviszonyban allt.

5.2.2 A Fogorvos jogosult a munkavallal6 személyi igazolvanyat, lakcimkartyajat, addigazolvanyat, a
tarsadalombiztositasi azonosito jelét tartalmazo hatosagi bizonyitvanyat, esetleges munkakonyvét, vagy a
korabbi munkaltatok altal adott igazolasokat is elkérni, lemasolni és a masolatot 6rizni. A Fogorvos az
5.2.1. és a jelen 5.2.2 pontban rogzitett adatokon feliil jogosult kezelni (6rizni) a munkavallalo altal a
Fogorvosnak 6nként (tipikusan az allasra jelentkezéskor) atadott onéletrajzot, referencia-leveleket,
valamint a végzettségeket igazolé dokumentumokat abban az esetben is, ha ezek kiilonleges adatokat
tartalmaznak. A Fogorvos 6rzi tovabba a megkotott munkaszerzédés, annak kiegészitései, modositasa és

mellékletei eredeti példanyait. Azokkal a jelentkezdkkel kapcsolato sa adatokat, akikkel nem jott 1étre
munkaszerzddés, a Fogorvos koteles megsemmisiteni (visszaallithatatlan, és azonosithatatlan médon,
iratmegsemmisitévelledaralni, vagyelégetni).

5.2.3 A Fogorvos a munkavallalokrol kiilonleges adatok kezelésére az 5.2.2 pontbanjelzetten feliil nem
jogosult, igy ilyen adatok kozlését a munkavallaloitol sem kérheti, azok ilyen adatok atadasara nem

kotelesek.
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5.2.4 A munkavallalok az 5.2.1 - 5.21.3 pontban rogzitett adatokat a Fogorvosnak kotelesek atadni,
rendelkezésre bocsajtani.

5.2.5 A munkavallalo, amennyiben adataiban barmilyen valtozas all be, koteles a valtozast a Fogorvos
felé haladéktalanul bejelenteni. Minden munkavallal6 jogosult hozzaférni a sajat nyilvantartott adataihoz,
¢s amennyiben azokban hibat taldl, vagyabejelentett valtozas 4atvezetése nem tortént meg, ugyakijavitast
kérheti, amelyet a Fogorvos koteles megtenni.

5.3 A Fogorvossal kapcsolatba Kkeriil6 nem munkavallald, illetve nem sajat betegnek mindsiilé
személyek adatai

5.3.1 A Fogorvossal igy kapcsolatba keriilé személyek lehetnek a pl. a betegeket' elkiséré hozzatartozok,
szerzddésen kiviil kapcsolatba keriild személyek (pl. karokozdk), a fogorvost a székhelyén felkeresd
latogatok, ligynokok stb.

5.3.2 A Fogorvos a latogatok, tigynokok stb. személyi adatait nem kezeli, a székhelyére valo
belépésiikkor neviikon kiviil, valamint hogy milyen célbdl, kivel érkezett, egyéb adatot, informaciot
elkérni, iratat ellendrizni, lemasolni nem lehet.

6. Az Adatkezelés megengedett modja a Fogorvosual

6.1 A Fogorvosnal fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése nem
engedélyezett, és igy nem is torténik, ilyen adat rendelkezésre bocsajtsa, vagy készitéséhez valod
hozzajarulas senkitdl nem kérhetd. Ez alol természetesen kivétel a fogaszati  kezeléshez sziikséges
rontgenfelvétel, adott esetben a sziikséges mértékii (az érintett tertiletrdl készitett) fényképfelvétel.

6.2 A Fogorvos a betegek személyes, €s kiilonleges adatait a zart, kiviilallo szamara nem hozzaférhetd
szamitogépes rendszerében tartja nyilvan, munkavallaloi adatait pedig papiralapon, zart szekrényben,
illetve a zart szamitogépes rendszerében.

6.2.1 Papiralapon, az érintett személytdl elkért, vagy altala dnként atadott okiratok masolatanak a
kezelése (nyilvantartas, 6rzés) torténik. Ezt az adatkezelést maga a Fogorvos végzi, és az atadott-atvett
iratokat a Fogorvos székhelyén 1év6, megfeleld, biztonsagos zart szekrényben, egyéb iratoktol
elkiilonitetten, és nyilvantartas alapjan Orzi.

6.2.2 A Fogorvos csak a Dentil 4 elnevezést szamitégépes rendszert hasznalja adatkezelésre.
7. Adattovabbitas, adatfeldolgozasra atadas

A fenti nyilvantartasi rendszerekben nyilvantartott adatokat a Fogorvos nem tovabbithatja és senkivel
nem is osztja meg. Amennyiben a szamitogépes rendszeréhez feltétleniil hozzaférést kell valakinek
biztositania (pl. a nyilvantarto rendszerkifejlesztéje, rendszergazdaja javitas, fejlesztés céljabol), ugy
maga a Fogorvos ellendrizni koteles, hogy az adatfeldolgozo az adatkezelési, és adatvédelmi szabalyokat
betartja-e.
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8. Adatkezelés engedélyezett idotartama
A munkavallalok adatait a munkaviszony fennallasa alatt, valamint a munkaviszony megsziinését
kovetden a jogszabalyi eldirasok szerinti kotelez6 idotartamon beliil (pl. ado-, és  jarulékellenérzésre eld
irt id6tartama, illetve eléviilési id6tartama alatt) kezeli. A betegek adatait a kezelés befejezéséig, illetve a
beteg hozzajarulasa alapjan (kiilondsen, ha tovabbi kezelés varhato) a hozzajarulasan feltiintetett
id6tartamig kezeli.

9. Adatkezelés megsziinése

Az adatkezelés barmely okbol valé megsziintetése (a kezelés befejezése, a munkaviszony megsziinése,
jogszabalyi kotelezettség a megsziintetetésre, az érintett tiltakozasa, elsésorban ha a beteg az adatkezelés
megszlintetését kéri stb.) esetén az adatokat megfeleléen torolni kell. A szamitogépes, vagy egyéb
elektronikus rendszerbdl oly modon kell térdlni az adatokat, hogy azokat ne lehessen helyreallitani. A
papiron 6rzott adatokat daralassal, vagy égetéssel, bizonyithaté moédon (két tanu el6tt alairt jegyzokonyv,
vagy az iratok megsemmisitésére szakosodott cég igazolasa) kell megsemmisiteni. A leleteket (ideértve a
rontgenleleteket, felvételeket) a beteg kérésére megfeleld taroldoeszkdzon, illetve papiralapon ki kell adni.

10. Adatvédelmi felelés
Az adatvédelemért maga a fogorvos a felelds. Az adatvédelmi felelds kotelezettsége az érintett
személyek (elsésorban a betegek és a munkavallalok) tajékoztatasa az adatkezelésrél, résziikre a jelen
szabalyzat ismertetése, ¢s az adatkezeléshez a megfelel hozzajarulasuk beszerzése (teljes bizonyitd
ereji maganokiratba foglalt irasbeli hozzajarulo nyilatkozat alairatasa). Az adatvédelmi felelds 6rzi a
papir alapu adatokat is, és ezek biztonsagarél gondoskodik.

Az adatvédelmi felelds kotelezettsége az adatvédelmi szabalyok betartasanak ellendrzése, a sziikséges
hatdsagi bejelentések megtétele, az adattovabbitasrol a nyilvantartasok (id6pont, jogalap, cimzett, ok
megjelolésével) vezetése, az esetleges panaszok, tiltakozasok kivizsgalasa, ¢és ezek orvoslasa érdekében a
megfeleld intézkedések kezdeményezése. Az adatok megsemmisitésének megszervezése, vagy elvégzése
ugyancsak az adatvédelmi felelés kotelezettsége.

11. Zar6 rendelkezések
A jelen Szabalyzat az alairasaval 1ép érvénybe, és attol kezd6édben kell a rendelkezéseit betartani.

A szabalyzatban nem rendezett kérdésekre a Magyar Koztarsasag Polgari torvénykonyve és az
Informacids onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény, valamint
az egészségligyi torvény €s egyéb, a fogaszati kezelésekre iranyadod jogszabalyok hatalyos rendelkezéseit

kell alkalmazni.

Készitette és ellenjegyezte:
Budapest, 2018. majus 10. dr. Balint Eva iigyvéd
Kamarai azonositd szdma: 36056857
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eldirt idotartama, illetve eléviilési idOtartama alatt) kezeli. A betegek adatait a kezelés befejezéséig,
illetve a beteg hozzajarulasa alapjan (kiilonosen, ha tovabbi kezelés varhatd) a hozzajarulasan feltiintetett
id6tartamig kezeli.

9. Adatkezelés megsziinése
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rontgenleleteket, felvételeket) a beteg kérésére megfeleld taroloeszkozon, illetve papiralapon ki kell adni.

10. Adatvédelmi felelds
Az adatvédelemért maga a fogorvos a felelds. Az adatvédelmi felelds kotelezettsége az érintett
személyek (els6sorban a betegek és a munkavallalok) tajékoztatasa az adatkezelésrdl, résziikkre a jelen
szabalyzat ismertetése, €s az adatkezeléshez a megfelel6 hozzajarulasuk beszerzése (teljes bizonyito
erejli maganokiratba foglalt irasbeli hozzajarulo nyilatkozat alairatasa). Az adatvédelmi felelds 6rzi a
papir alapu adatokat is, és ezek biztonsagardl gondoskodik.

Az adatvédelmi felelds kotelezettsége az adatvédelmi szabalyok betartasanak ellendrzése, a sziikséges
hatosagi bejelentések megtétele, az adattovabbitasrol a nyilvantartasok (idépont, jogalap, cimzett, ok
megjelolésével) vezetése, az esetleges panaszok, tiltakozasok kivizsgalasa, és ezek orvoslasa érdekében a
megfeleld intézkedések kezdeményezése. Az adatok megsemmisitésének megszervezése, vagy elvégzése
ugyancsak az adatvédelmi felelés kotelezettsége.

11. Zar6 rendelkezések
A jelen Szabalyzat az alairasaval 1ép érvénybe, és attol kezdédden kell a rendelkezéseit betartani.

A szabalyzatban nem rendezett kérdésekre a Magyar Koztarsasag Polgari torvénykonyve €s az
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